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保護者による⽋席・遅刻・早退登録⽅法 【アプリ編】 

アプリによる⽋席・遅刻・早退登録は、空メールの送信が不要でとても簡単に⾏えます。 
 
1，メニューをタップ 

 
 
2，⽋席・遅刻登録をタップ 

 

 

3，新規登録ボタンを押し、⽋席・遅刻・早退登録画⾯（P16）が表⽰されるので⽋席・遅刻・早
退連絡情報を⼊⼒し登録します。 

 

  

メニューをタップ 
 

タップ 
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⽋席・遅刻・早退登録画⾯ 【メール・アプリ・学校による代理登録共通】 

（下記図は３分割されています）学校の場合の画⾯表⽰は環境により拡がります。 
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保護者による⽋席・遅刻・早退訂正・取消⽅法 【アプリ編】 

※訂正・登録が⾏えるのは、⽋席当⽇（複数⽇の場合は初⽇）の受付終了時間前までです。 
① アプリメニューから⽋席・遅刻・早退登録をタップ 

 
 

② ⼀覧から訂正・取消をしたい内容をタップ 

 
③ 登録済みの情報が表⽰されるので、訂正の場合、内容を修正。取消の場合は、取消ボタンを

タップし、登録ボタンをクリックして、完了します。 
 

④ 楽メから訂正登録完了または取消完了メールが届きます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

訂正・取消の注意点 

受付終了時間間際に訂正登録画⾯を開き、受付終了時間後に登録ボタンを押した場合は登録が⾏
えない旨のメッセージが表⽰されます。 

タップ 


